附件1

集体合同报审表

	登       记
	报 送 材 料

	用人单位一方
	名    称
	
	□1、集体合同文本正本一式三份，副本一式二份；

□2、用人单位营业执照（包括非法人单位营业执照）复印件、法定代表人（主要负责人）身份证复印件；

□3、法定代表人(主要负责人)指派协商代表及委托首席代表的证明；

□4、企业方首席代表的身份证复印件；

□5、依法成立工会的证明(成立工会委员会的批复件或工会法人资格证书)、工会主席身份证复印件；

□6、工会选派职工代表的证明（工会委员会选派代表的决议）；

□7、工会主席委托代理首席代表的证明和代理首席代表的身份证复印件；

□8、工会主席空缺的，应提供上级工会出具的工会主要负责人证明；

□9、未建立工会的，职工民主推荐协商代表的证明，职工在协商代表中民主推荐首席代表的证明；

□10、职工方首席代表的身份证复印件；

□11、如果协商代表来自本单位以外的专业人员，应出具首席代表的授权委托证明及被委托人的身份证复印件；

□12、集体协商过程的原始记录；

□13、职工代表大会或职工大会通过集体合同的决议。

	
	地    址
	
	

	
	性    质
	
	

	
	首席代表
	
	

	
	身份证号
	
	

	职工一方
	名    称
	
	

	
	职工人数
	
	

	
	首席代表
	
	

	
	身份证号
	
	

	签订类别
	□新签 □续订 □变更
	

	合同期限
	
	

	报送
	报送人
	
	

	
	时 间
	
	

	
	电 话
	
	

	接件
	接件人
	
	

	
	时 间
	
	

	
	电 话
	
	

	编   号
	
	


